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Cele referatu:

1. Dlaczego potrzebujemy metadanych

2. Regulacje prawne regulujgce zagadnienia dokumentu elektronicznego

3. Dokument elektroniczny i jego metadane?
3. Skad pozyska¢ metadane?

4. Metadane, dokument elektroniczny, elektroniczny obieg dokumentoéw,
podpis elektroniczny
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Nie uporzadkowana baza dokumentow

Organizacje bazy dokumentow
zna tylko jej wiasciel

Zarzadzana jest przez wiasciciela
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Uporzadkowana baza dokumentow

Organizacje bazy dokumentow
zna komorka organizacyjnie za
nig odpowiadajaca
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Uporzadkowana baza dokumentow,

przetworzona do postaci elektronicznej

Organizacje bazy dokumentow
2 zha instytucja organizacyjnie za
nig odpowiadajaca
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Zarzadzane jest przez ...
pracownikow jednostki

| organizacyjnej (informatycy,
_— wydzialy organizacyjne itp..)

JAK ULATWIC DOSTEP DO INFORMACJI O DOKUMENTACH PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO i KARTOGRAFICZNEGO?
WODGIK w todzi — Dariusz Dzionek



URZEDOWA GEOINFORMACJA W INTERNECIE
— MOZLIWOSCI | OCZEKIWANIA
Wista 05-07 wrzesnia 2007r.

Tryb archiwizacji umozliwia poprawe jakosci

skanowanych dokumentoéow
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Szacunkowa liczba dokumentow archiwalnych i biezacych
wymagajacych przetworzenia na postac elektroniczng w woj. tédzkim

1. Dokumentacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego
» 22mln. stron w przeliczeniu na format A4

2. Dokumentacja dotyczaca dowodow zmian Ewidencji
Gruntéw i Budynkow

» 17 mln. w przeliczeniu na format A4

» 170 tys. stron A4 —w zakresie zmian ewidencyjnych dokonywanych
w clagu roku

3. Dokumentacja administracyjna
» 110 tys. zamowien rejestrowanych corocznie w systemie Osrodek
» 35 tys. spraw kancelaryjnych wplywajacych rocznie
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Przepisy prawa regulujace zagadnienia dokumentaciji elektronicznej

Rozporzadzenie MSWiA z dnia 17 maja 1999 roku w sprawie
okreslenia rodzaju materiatow stanowiacych zasob geodezyjny
i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wytaczania

z zasobu oraz udostepniania (§ 4.4)

s (---) Dla wszystkich materiatow zakwalifikowanych do
zasobu bazowego 1 uZytkowego sporzadza si¢ kopie
zabezpieczajgce, przechowywane w sposob
uniemozIliwiajgcy ich nieodwracalne
1 jednoczesne zniszczenie w pomieszczeniach
zlokalizowanych poza budynkiem, w ktorym
gromadzony jest zasob (...)”
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Przepisy prawa regulujace zagadnienia dokumentaciji elektronicznej

Instrukcja techniczna O-4. Zasady prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (§ 48)

s (---) Podstawowa cze¢s¢ zasobu powinna byc¢
zabezpieczona przed jego jednoczesnym
1 nieodwracalnym zniszczeniem poprzez
sporzadzenie duplikatow (mikrofilmow,
wtornikow, kopii itp.) 1 przechowywanie ich
w innym odpowiednio zabezpieczonym miejscu
jako zasob zabezpieczajgcy(...)”
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Przepisy prawa regulujace zagadnienia dokumentaciji elektronicznej

Dokument elektroniczny — stanowigcy odrebng catos¢ znaczeniowg
zbior danych uporzadkowanych w okreslonej strukiurze wewnetrznej i
zapisany na informatycznym nosniku danych.

Zrédfo: Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U. z 2005 r., Nr 64, poz. 565 z pozn. zm.)
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Przepisy prawa regulujace zagadnienia dokumentaciji elektronicznej

Przepisy ogolne:

*Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. ,Kodeks Postepowania Administracyjnego”
(Dz.U. z 2000 r., Nr 98, poz.1071 z p6zn. zm.)

*Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2002 r., Nr 171, poz. 1396 z p6zn. zm.)

*Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. Nr 130, poz.
1450 z pozn. zm.)

-Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r., Nr 64, poz. 565 z pdézn. zm.)
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Przepisy prawa regulujace zagadnienia dokumentaciji elektronicznej

Przepisy szczegotowe:

*Rozporzadzenie RM z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. z 2005 r., Nr 212, poz.1766)

*Rozporzadzenie MSWIA z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie niezbednych elementéw
struktury dokumentow elektronicznych (Dz.U. z 2006 r., Nr 206, poz. 1517)

*Rozporzadzenie MSWIA z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegbtowego sposobu
postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. z 2006 r., Nr 206, poz. 1518)

*Rozporzadzenie MSWIA z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagan technicznych
formatdéw zapisu i informatycznych nosnikow danych, na kitérych utrwalono materiaty
archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz.U. z 2006 r., Nr 206, poz. 1519)

*Rozporzadzenie MSWIA z dnia 27 listopada 2006 r. w sprawie sporzadzania i doreczania
pism w formie dokumentdw elektronicznych (Dz.U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1664)

*Rozporzadzenie RM z dnia 28 marca 2007 r. w sprawie Planu Informatyzacji Panstwa na
lata 2007-2010 (Dz.U. z 2007 r., Nr 61, poz. 414 i 415)
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Przepisy prawa regulujace zagadnienia dokumentaciji elektronlcznej

Dz.U.06.206.1517

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I
ADMINISTRACJ]I1)

z dnia 30 pazdziernika 2006 r.

w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw
elektronicznych

(Dz. U. z dnia 17 listopada 2006 r.)

Na podstawie art. 5 ust. 2a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz. 673, Nr 104, poz. 708 i Nr 170, poz. 1217) zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla niezbedne elementy struktury
dokumentéw elektronicznych powstatych 1 gromadzonych w
organach  panstwowych i  panstwowych  jednostkach
organizacyjnych, w organach jednostek samorzadu terytorialnego
i samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

§ 2. 1. Metadanymi w rozumieniu rozporzadzenia jest zestaw
logicznie powigzanych z dokumentem -elektronicznym
usystematyzowanych informacji opisujacych ten dokument,
ulatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrolg, zrozumienie i
dtugotrwate przechowanie oraz zarzadzanie.

2. Niezbgdnymi  elementami  struktury  dokumentow
elektronicznych sa nastgpujace metadane:
1) identyfikator - jednoznaczny w danym zbiorze
dokumentéw znacznik dokumentu, ktéry umozliwia jego

identyfikacje;

2) twérca - podmiot odpowiedzialny za tre§¢ dokumentu, z
podaniem jego roli w procesie tworzenia lub akceptacji
dokumentu;

3) tytul - nazwa nadana dokumentowi;

4) data - data zdarzenia zwigzanego z tworzeniem
dokumentu;

5) format - nazwa formatu danych zastosowanego przy
tworzeniu dokumentu;

6) dostep - okreslenie komu, na jakich zasadach i w jakim
zakresie mozna udostgpni¢ dokument;

7) typ - okreSlenie podstawowego typu dokumentu (np. tekst,
dzwigk, obraz, obraz ruchomy, kolekcja) w oparciu o liste typéw
Dublin Core Metadata i jego ewentualne dookreslenie (np.
prezentacja, faktura, ustawa, notatka, rozporzadzenie, pismo);

8) relacja - okreslenie bezposredniego powigzania z innym
dokumentem 1 rodzaju tego powiazania;

9) odbiorca - podmiot, do ktérego dokument jest adresowany;

10) grupowanie - wskazanie przynaleznosci do zbioru
dokumentow;

11) kwalifikacja - kategoria archiwalna dokumentu;

12) jezyk - kod j¢zyka naturalnego zgodnie z norma ISO-639-2
lub inne okreslenie jgzyka, o ile nie wystgpuje w normie;

13) opis - streszczenie, spis tresci lub krotki opis tresci
dokumentu;

14) uprawnienia - wskazanie podmiotu uprawnionego do
dysponowania dokumentem.
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STRUKTURA E-DOKUMENTU
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tekstowa
tekstowo-graficzna
JPG, GIF,

PNF, DOC,
Open Document

& )

Dz.U.2005.poz.1766
Rozp. MSWiA

z dn.11.10.2005r.

W sprawie min.
wymagan dla systemow
teleinformatycznych
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e-dokument

Dz.U.2006.poz.1519
Rozp. MSWiA

z dn.02.11.2006 r.

w sprawie wymagan tech.
formatu zapisu i infor.
nos$nikow danych...
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Regulacje prawne dotyczace metadanych
Zrodiowa definicja metadanych
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About the Initiative

The Dublin Core Metadata Initiative (DCMI) is an organization dedicated to promoting the widespread adoption of interoperable metadata
standards and dewveloping specialized metadata vocabularies for describing resources that enable more intelligent information discovery systems,

Mission and Scope

The Dublin Core Metadata Initiative provides simple standards to facilitate the finding, sharing and management of information,

DCMI does this by:

¢ Developing and maintaining international standards for describing resources
e Supporting a worldwide community of users and dewvelopers
s Promoting widespread use of Dublin Core solutions

The major characteristics of DCMI as an organization are (the three ‘T's):

e Independsnt: DCMI is not controlled by specific commercial or other interests and is not biased towards specific domains nor does it
mandate specific technical solutions

e International: DCMI encourages participation from organizations anywhere in the world, respecting linguistic and cultural differences

& [nfluenceable: DCMI is an open arganization aiming at building consensus among the participating organizations; there are no prerequisites
for participation

The development and maintenance of a core set of metadata terms (the DCMI Metadata Terms) continues to be one of the main activities of
DCML. In addition, DCMI is developing guidelines and procedures to help implementers define and describe their usage of Dublin Core metadatain = =]

&l l_l_’_|‘ Internet
iﬁstart”J s e A N = ) S |J|@nhout DCMI - Microsof... G EAT TR e
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Making it easier to find information

Uczyni¢ tatwiejszym wyszukanie informacji

Zrodto: Dublin Core Metadata Initiave (http:/dublincore.org)
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Zgodnos¢ metadanych z Dublin CoreMetadata

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 30.10.2006 r.

w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw
elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206, poz. 1517)

Dublin Core Metadata Initiative
Polski przektad: Marek Nahotko, 2000-10-28
http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html

zastosowanego przy tworzeniu
dokumentu

METADANA |DEFINICJA METADANA DEFINICJA
Identyfikator Jednoznaczny w danym zbiorze(ldentyfikator
dokumentéw znacznik dokumentu,
ktéry umozliwia jego
identyfikacije
Tworca Podmiot odpowiedzialny za tre$éTwoérca
dokumentu, z podaniem Jjego
roli w procesie tworzenia lub
akceptacji dokumentu;
Tytut Nazwa nadana dokumentowi Tytut
Data Data zdarzenia zwigzanego  z|Data
tworzeniem dokumentu;
Format Nazwa formatu danych Format Fizyczna lub cyfrowa

materializacja zrédia.

W typowych sytuacjach Format moZe
zawieraC typ medidw lub wymiary
zrodta. Format moze by€ uzyty dla
okre$lenia oprogramowania, sprze€tu
lub innego wyposaZenia niezbe€dnego
do wySwietlenia lub dziaftania
zrédta. Przyktadami wymiaréw mogg
by¢ rozmiar i czas trwania.
Rekomenduje si€ wybdér wartoSci =z

kontrolowanego stownika
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Zgodnos¢ metadanych z Dublin CoreMetadata

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewneétrznych i Dublin Core Metadata Initiative
Administracji z dnia 30.10.2006 r. Polski przektad: Marek Nahotko, 2000-10-28
w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html

elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206, poz. 1517)

METADANA  |DEFINICJA METADANA DEFINICJA

Dostep OkreSlenie komu, na jakich
zasadach 1 w jakim zakresie

mozna udostepnié dokument

Typ OkreSlenie podstawowego typu Typ Ten element zawiera terminy
dokumentu (np. tekst, dzwiek, opisujgce ogdlne kategorie,
obraz, obraz ruchomy, kolekcja) funkcje, gatunki lub poziomy
w oparciu o liste typdéw Dublin agregacji dla tre$ci. Rekomenduje
Core Metadata i1 jego ewentualne sie wybdér warto$ci elementu Typ z
dookre$Slenie (np. prezentacija, kontrolowanego stownika

faktura, ustawa, notatka,
rozporzgdzenie, pismo)
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Zgodnos¢ metadanych z Dublin CoreMetadata

/’ URZEDOWA GEOINFORMACJA W INTERNECIE ,r

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Dublin Core Metadata Initiative

Administracji z dnia 30.10.2006 r. Polski przektad: Marek Nahotko, 2000-10-28

w sprawie niezb&dnych elementéw struktury dokumentéw http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html

elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206, poz. 1517)

METADANA  [DEFINICJA METADANA DEFINICJA
Grupowanie |Wskazanie przynalezZno$Sci do Zr6dto

zbioru dokumentdow

Jezyk Kod jezyka naturalnego zgodnie z Jezyk
normg ISO-639-2 lub inne
okre$lenie jezyka, o ile nie
wystépuje w normie

Opis Streszczenie, spis tre$ci 1lub Opis
krétki opis tre$Sci dokumentu

Opis rzeczowy |Temat treSci Zrddia

Zasadniczo Opis rzeczowy be€dzie
wyrazony w formie stéw kluczowych,
haset przedmiotowych lub symboli
klasyfikacji opisujgcych temat
zrédia.

Rekomenduije si€ wybdr wartoSci
elementu Opis rzeczowy ze stownika
kontrolowanego lub formalnego
schematu klasyfikacji.
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Zgodnos¢ metadanych z Dublin CoreMetadata

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji ([Dublin Core Metadata Initiative

z dnia 30.10.2006 r. Polski przektad: Marek Nahotko, 2000-10-28
w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html
elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206, poz. 1517)

METADANA DEFINICJA METADANA DEFINICJA




Zgodnos¢ metadanych z Dublin CoreMetadata

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Dublin Core Metadata Initiative
Administracji z dnia 30.10.2006 r. Polski przektad: Marek Nahotko, 2000-10-28
w sprawie niezbe€dnych elementéw struktury dokumentéw http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html
elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206, poz. 1517)

METADANA  (DEFINICJA METADANA DEFINICJA
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z rejestru dokumentéw, ale moga rowniez by¢ istniejace bazy danych

Tworca

=10l x|

““Cahaty w toku

Porzader. “¥erg  Mazwa

Szukaj: |1 560-828/1333

Nrmbuty:l155[l dl 828 £|1999 IpI_U Nazwa:lF’T obr. 17
M grniry : ITUB u PIOTREDW TRYBUNALS Zakres : rasty

Dhreh: I d

tg. Import danychl
& |hf, 2wratna |
Imp.dok.lﬂl

[ 4 15F 1999
1560-829,1999
| |1560-830,/1939
| |1560-831./1453
| |1560-832/1939
| |1560-833/13939
| |1560-834/1939
15608351939

& 1860-837/1933
1RAN-FARA 999

|| 1580-836/1339 _I

Wokonawea:  [GEODAL  tel4366-47  [J|  Prainik [GEODAL  tel4568-4 [ ]

"GEODAL" "GEODAL"

|Jztugi Geodezvine wicena Mismchomosci Usghugi Geodezvine Jwiucena Misnchomogoi

FIOTREDW TRYBUNALSE FIOTREOW TRYBUNALSE

Dabrowskiego 18 Dabrowskiego 18

uprawn. (887

Mr o wykaon, |

Fotozenie: |m, Piatrkéw Tryb. ul. Podledna 1, dz. 373, obr. 17 | B

[ ata rozp. Data plos Data Prayjecie

raboby : I-IEBEHZ-ID L] zakoficz I2DDE|'DE"ID ] wpl'ywu:l ﬂ uperatu:|2|:|DD'-ID'23

|lwmagi ; I

Dpiz operatu IDPB 107.17-8/2000; 52FKICE;

I | - | > > - - o | g o

Miejsce
1 CZas

Data

JAK ULATWIC DOSTEP DO INFORMACJI O DOKUMENTACH PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO i KARTOGRAFICZNEGO?

WODGIK w todzi — Dariusz Dzionek
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Przyktadowa struktura dokumentow i ich metadanych

EHS[DOKUMENTY]

=+ j[Ewidencia]
j[Mowa_ewidencia]
ij[5tara_ewidencia]

=+ j[£aszob]

IKERG]
ij[0peraty_bazowo_uzytkowe]
. j[0peraty_do_przenumerowania]
. j[0peraty_prawne]

EH [Ebiory_kartograhiczne]
E'EI—;:;[Hapy_ewidenc:ii_gruntuw]
—j[Mapy_jedn_nieruch]
—j[Mapy_przegladowe]

BH Ty [Pierworysy]
—j[Pomiar_stolikowy]
—[5zkice_miejskie]
—j[Ulicowki]

EH T [£arysy_pomiarowe]

Il

E}D [METADANE]
E+_ 1 [Ewidencial]
] [Mowa_ewidencja]
[ ][5tara_ewidencija]
EH_1[Zasob]
[ 1[KERG]
[ ][0Operaty_bazowo_uzytkowe]
[ ][0peraty_do_przenumerowania]
[ ][0peraty_prawne]
=H_ ] [Zbiory_kartograficzne]
['}l:l [Mapy _ewidencyi_gruntow]
-] [Mapy_jedn_nieruch]
| [Mapy_przegladowe]
] [Pierworysy]
| [Pomiar_stolikowy]
-] [Szkice_miejskie]
-] [Ulicowki]
F_ ] [Zaysy_pomiarowe]

<2

JAK ULATWIC DOSTEP DO INFORMACJI O DOKUMENTACH PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO i KARTOGRAFICZNEGO?

WODGIK w todzi — Dariusz Dzionek
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Przyktadowy formularz do wpisywania metadanych

IDENTYFIKATOR | 106201-1.910

TWORCA Miejskie Przedsiebiorstwo Geodezyine Spdtka z 0.0, B-go Sierpnia 5 90-606 ; £ddZ
TYTUL |Zbiory kartograficznetUlicowdkit 06-140.tif
DATA 1962-11-30
FORMAT TIFF
DOSTEP FRozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie wiymaga Zedwolenia
P w
dokumentacja administracyjna
RELACJA mapa
operat geodezyvino-katooraficzoy
ODBIORCA fotoszenie roboty geoderyine|

GRUPOWAMIE [PLGiK miasta Piotrkowa Trybunalskiego

FMWALIFIKACIA (A w

JEZYK FL

OFlS -

LIPRAWMIEMIA (Prezydent Miasta Piotrkowa Tryhunalskiego

ZAKRES PRIESTRZEMMNY  [947621.24 [ 393971.81 ; 548992.28 | 395165.69

JAK ULATWIC DOSTEP DO INFORMACJI O DOKUMENTACH PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO i KARTOGRAFICZNEGO?
WODGIK w todzi — Dariusz Dzionek
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Przyktadowa struktura metadanych w pliku XML

<tuml version="1.0" encoding="windows-1250" 7=
- <dataroot xmins: od="urn:schemas-microsoft-com:officedata" generated="2007-07-24T09:36:23">

- <METADAMNE=
<IDENTYFIKATOR=106201-1.910</IDENTYFIKATOR
<TWORCA=Miejskie Przedsiebiorstwo Geodezyjne Spotka z 0.0. ; 6-go Sierpnia 5 ; 90-606 ; bodz</TWORCA>
<TYTUL=#Zbiory_kartograficzne\Ulicowki\106-140.tif# </ T¥TUL>
<DATARRLME-11-30</DAT A
<FORMAT=TIFF</FORMAT =
<DOSTEP>=Rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie wymaga zezwolenia</DOSTEP>
<TYP=[ie e/ T¥P=
<RELACIA=obr.15</RELACIA
<ODBIORCA=-=/ODBIORC A
<GRUPOWANIE=PZGIK miasta Piotrkowa Trybunalskiego</GRUPOW ANIE=
EMWALIFIKACIA= A< /KWALIFIKAC] A=
CIEZYK=PL</EZYE =
<0OPIS»-< /0P[5
<UPRAWHNIENIA=Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskieqo=/UPRAWHNIENL A=
<ZAKRES_PRZESTRZEMMY >547621.24,393971.81 ; 548992.28,395163.69</7AKRES_PRZESTRZENNY =

</METADAME =
</datarootz

JAK ULATWIC DOSTEP DO INFORMACJI O DOKUMENTACH PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO i KARTOGRAFICZNEGO?
WODGIK w todzi — Dariusz Dzionek
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Infrastruktura petenta

Elektroniczna skrzynka podawcza
Urzedowe poswiadczenie odbioru
Podpis elekroniczny

Przesyt informacji (system obiegu dokumentow)

Archiwum dokumentow i ich metadanych
Archiwum urzedowych poswiadczen odbioru

Infrastruktura podmiotu publiczneg

XK

JAK ULATWIC DOSTEP DO INFORMACJI O DOKUMENTACH PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO i KARTOGRAFICZNEGO?
WODGIK w todzi — Dariusz Dzionek
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Dziekuje za uwage
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